Для включения в Реестр некоммерческая организация представляет в администрацию города Ульяновска (ул. Кузнецова, д.7, каб. 206, 2 этаж) следующие документы:
1) заявление на имя Главы города Ульяновска о включении некоммерческой организации в Реестр (см. Постановление администрации г. Ульяновска № 406 от 31.01.2013);
2) заполненный бланк регистрационной карточки (форма прилагается);
3) документ о полномочиях лица, подписавшего и (или) подавшего заявление от имени некоммерческой организации – это копия протокола заседания организации, на котором Вас избрали руководителем (заверенная Вашей печатью и подписью);
4) копия устава, заверенная Вашей печатью и подписью;
5) копия свидетельства о государственной регистрации некоммерческой организации из Мин. юста о государственной регистрации юридического лица и о постановке на налоговый учёт из налоговой, заверенные Вашей печатью и подписью;
6) если есть – документы, подтверждающие взаимодействие с администрацией города Ульяновска, в том числе соглашения о сотрудничестве, ходатайства и письма.
Для участия в отборе СО НКО в течение срока приёма заявок, представляет заявку, включающую: 
1) заявление об участии в отборе, составленное по форме, установлен​ной приложением 1 к настоящему Порядку;
2) проект;
3) копии учредительных документов СО НКО, заверенные печатью СО НКО (при её наличии) и подписью её руководителя;
4) копию свидетельства о постановке СО НКО на учёт в налоговом ор​гане, заверенную печатью СО НКО (при её наличии) и подписью её руково​дителя;
5) справку налогового органа  об исполнении СО НКО обязанности по уплате налогов, сборов, страховых вносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;
6) письменное обязательство заявителя о финансовом обеспечении реа​лизации проекта за счёт внебюджетных источников в объёме, составляющем не менее пяти процентов общего объёма расходов, связанных с реализацией проекта;
7) документ, подтверждающий полномочия руководителя организации (копия решения о назначении или об избрании), а в случае подписания заявления представителем организации – документ, подтверждающий полномочия такого лица, подписанный руководителем организации и скрепленный печатью организации (при наличии).
Информация для заявителей
Субсидии СО НКО предоставляются в целях реализации проектов на территории муниципального образования «город Ульяновск» в рамках осуществления установленной учредительными документами деятельности по следующим направлениям:
1) социальная поддержка и защита граждан;
2) охрана окружающей среды и защита животных;
3) оказание юридической помощи на безвозмездной или на льготной основе гражданам и некоммерческим организациям и правовое просвещение населения, деятельность по защите прав и свобод человека и граждан;
4) деятельность в области образования, просвещения, науки, культуры, искусства, здравоохранения, профилактики и охраны здоровья граждан, пропаганды здорового образа жизни, улучшения морально-психологического состояния граждан, физической культуры и спорта и содействие указанной деятельности, а также содействие духовному развитию личности;
5) деятельность в сфере патриотического, в том числе военно-патриотического, воспитания граждан Российской Федерации.
Участниками конкурсного отбора могут быть СО НКО, соответствующие на первое число месяца, предшествующего предоставлению субсидии, следующим требованиям: 
1) прошедшие государственную регистрацию в качестве некоммерче​ской организации;
2) осуществление СО НКО в соответствии с её учредительными документами одного или нескольких видов деятельности, установленных пунктом 1 статьи 31.1 Федерального закона от 12.01.1996 № 7–ФЗ «О некоммерческих организациях»;
3) поставленные на налоговый учёт на территории муниципального образования «город Ульяновск»;
4) отсутствие у СО НКО просроченной задолженности перед бюджетом муниципального образования «город Ульяновск», неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;
5) СО НКО не должна находиться в процессе реорганизации, ликвида​ции, в отношении СО НКО не введена процедура банкротства, деятельность СО НКО не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном зако​нодательством Российской Федерации;
6) СО НКО должна быть включена в Реестр некоммерческих орга​низаций, взаимодействующих с администрацией города Ульяновска, в соот​ветствии с постановлением администрации города Ульяновска от 31.01.2013 № 406 «О взаимодействии администрации города Ульяновска с некоммерче​скими организациями, осуществляющими деятельность на территории муни​ципального образования «город Ульяновск».
